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Programa

Gestion administrativa de aulas y
usuarios del Campus virtual del [UPFA

(Disposicion SA Nro 02/2023)

Fundamentacion

La Educacion Remota de Emergencia (ERE) que tuvo lugar en el contexto de
Pandemia COVID-19 aceler6 algunos procesos de virtualizacion que se venian
gestando en el IUPFA de forma progresiva.

Es el caso de los trayectos formativos policiales que actualmente se ofrecen a
distancia mediante el Campus Virtual institucional que gestiona el Centro de
Educacion a Distancia Universitaria (CEDU) del IUPFA.

Su implementacion bajo esta opcidon pedagdgica ha permitido ampliar su alcance y
cobertura, poniendo de relieve la conveniencia de su continuidad bajo esta opcién
pedagogica.

Con el propésito de brindar mayor autonomia a los responsables de la gestion
administrativa de las aulas virtuales y usuarios pertenecientes a los trayectos
formativos policiales, se ha generado esta jornada de capacitacion.

La propuesta les permitira a los participantes responder de manera agil y autbnoma
las necesidades que emergen habitualmente, como por ejemplo, brindar acceso a los
usuarios a un espacio virtual y activarlos o desactivarlos, modificar sus datos
(nombre, apellido, e-mail), restablecer su contrasefa, como asi también editar el
mensaje de bienvenida que visualizara el usuario al ingresar al espacio y descargar
los reportes de seguimiento de la actividad.

Destinatarios

Referentes por trayecto formativo policial, asignados por la Direccion de la Unidad
Académica y/o Jefe de Escuela correspondiente, quienes seran responsables de la
gestion administrativa de las aulas virtuales y los usuarios de sus ofertas.

Duracion

2 (dos) horas
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Objetivo general

m Que los participantes logren conocer los procedimientos técnicos para la
gestion administrativa de las aulas y usuarios pertenecientes a los trayectos
formativos policiales del IUPFA.

Contenidos
= Gestion de aulas

Edicién del mensaje de bienvenida (Seccion inicio). Edicidon y configuracion
del aula virtual.

s Gestion de usuarios

Activacion/ desactivacion de usuario/s; modificacion de datos de usuario/s
(nombre, apellido, e-mail); restablecimiento de clave, inscripcion a las aulas;
asignacion de perfiles.

m Gestion de reportes

Generacion de reportes integrales (avanzados, de acceso, de participaciony
de trazabilidad).

Metodologia de trabajo

La capacitacion es de caracter obligatorio para las personas asignadas como
responsables de la gestion administrativa de las aulas virtuales y los usuarios de sus
ofertas. Se desarrollara mediante un encuentro sincronico por videoconferencia, en el
que se demostraran los procedimientos y tareas relacionadas con la gestion de aulas
y usuarios a cargo del personal designado como referente de los trayectos formativos
policiales del IUPFA .

Durante el desarrollo de la misma se propiciaran espacios de participacion dedicando
al final un espacio para consultas.

Culminado el encuentro se compartira con los y las asistentes un material escrito que
recuperara los procedimientos vistos y el video del encuentro.

Certificados

Se entregaran constancias digitales de participacion a quienes asistan al encuentro
sincronico.

GESTION ADMINISTRATIVA DE AULAS Y USUARIOS DEL CAMPUS VIRTUAL DEL IUPFA - PROGRAMA




CENTRO DE EDUCACION A DISTANCIA UNIVERSITARIA

Bibliografia

E-ducativa (2022) Manual de administracion. Campus 14. Recuperado de:
https://manuales.educativa.com/estable/open/aula/back/es/pdf/manual_aula_back_
es.pdf

GESTION ADMINISTRATIVA DE AULAS Y USUARIOS DEL CAMPUS VIRTUAL DEL IUPFA - PROGRAMA 3


https://manuales.educativa.com/estable/open/aula/back/es/pdf/manual_aula_back_es.pdf
https://manuales.educativa.com/estable/open/aula/back/es/pdf/manual_aula_back_es.pdf

Este material producido por CEDU - I[UPFA se distribuye
bajo una Licencia Creative Commons Atribucion — No
mercial — Sin Obra Deriv 4.0 Internacional.

INSTITUTO UNIVERSITARIO
DE LA POLICIA FEDERAL ARGENTINA



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/

