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Fundamentación
La Educación Remota de Emergencia (ERE) que tuvo lugar en el contexto de
Pandemia COVID-19 aceleró algunos procesos de virtualización que se venían
gestando en el IUPFA de forma progresiva.

Es el caso de los trayectos formativos policiales que actualmente se ofrecen a
distancia mediante el Campus Virtual institucional que gestiona el Centro de
Educación a Distancia Universitaria (CEDU) del IUPFA.

Su implementación bajo esta opción pedagógica ha permitido ampliar su alcance y
cobertura, poniendo de relieve la conveniencia de su continuidad bajo esta opción
pedagógica.

Con el propósito de brindar mayor autonomía a los responsables de la gestión
administrativa de las aulas virtuales y usuarios pertenecientes a los trayectos
formativos policiales, se ha generado esta jornada de capacitación.

La propuesta les permitirá a los participantes responder de manera ágil y autónoma
las necesidades que emergen habitualmente, como por ejemplo, brindar acceso a los
usuarios a un espacio virtual y activarlos o desactivarlos, modificar sus datos
(nombre, apellido, e-mail), restablecer su contraseña, como así también editar el
mensaje de bienvenida que visualizará el usuario al ingresar al espacio y descargar
los reportes de seguimiento de la actividad.

Destinatarios
Referentes por trayecto formativo policial, asignados por la Dirección de la Unidad
Académica y/o Jefe de Escuela correspondiente, quienes serán responsables de la
gestión administrativa de las aulas virtuales y los usuarios de sus ofertas.

Duración
2 (dos) horas
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Objetivo general
■ Que los participantes logren conocer los procedimientos técnicos para la

gestión administrativa de las aulas y usuarios pertenecientes a los trayectos
formativos policiales del IUPFA.

Contenidos
■ Gestión de aulas

Edición del mensaje de bienvenida (Sección inicio).  Edición y configuración
del aula virtual.

■ Gestión de usuarios
Activación/ desactivación de usuario/s; modificación de datos de usuario/s
(nombre, apellido, e-mail); restablecimiento de clave, inscripción a las aulas;
asignación de perfiles.

■ Gestión de reportes
Generación de reportes integrales (avanzados, de acceso, de participación y
de trazabilidad).

Metodología de trabajo
La capacitación es de carácter obligatorio para las personas asignadas como
responsables de la gestión administrativa de las aulas virtuales y los usuarios de sus
ofertas. Se desarrollará  mediante un encuentro sincrónico por videoconferencia, en el
que se demostrarán los procedimientos y tareas relacionadas con la gestión de aulas
y usuarios a cargo del personal designado como referente de los trayectos formativos
policiales del IUPFA .

Durante el desarrollo de la misma se propiciarán espacios de participación dedicando
al final un espacio para consultas.

Culminado el encuentro se compartirá con los y las asistentes un material escrito que
recuperará los procedimientos vistos y el video del encuentro.

Certificados
Se entregarán constancias digitales de participación a quienes asistan al encuentro
sincrónico.
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